Acest manual este structurat pentru utilizatorii Primăriei care introduc datele registrelor direct din interfața publică a website-ului, folosind drepturi de Utilizator Înregistrat sau Administrator pentru acces la formularele de introducere.

MANUAL DE OPERARE (FRONTEND): GESTIUNEA REGISTRELOR PUBLICE
I. Introducere și Principii de Bază
1. Acces
1. Logare: Accesați pagina principală a site-ului https://siteuat.ro/.
2. Folosiți butonul de Logare/Autentificare pentru a vă conecta cu credențialele de administrator sau utilizator înregistrat.
3. Navigare: Registrele sunt accesibile direct din meniul principal sau din secțiunea dedicată a site-ului.
2. Fluxul de Lucru Standard
	Acțiune
	Locație
	Buton Frontend

	Vizualizare / Căutare
	Pe pagina principală a registrului.
	Câmpuri de Filtrare (ex: An, Titlu)

	Adăugare Înregistrare
	Pe pagina principală a registrului (Lista).
	Butonul [Adaugă] (sau [Add])

	Editare Înregistrare
	Pe linia înregistrării dorite.
	Butonul [Editează] (sau pictograma creion)


3. Câmpurile Automate
· Câmpurile An (din cele trei registre) se calculează automat după ce ați introdus data și ați salvat formularul. Nu le editați manual.

II. Registrul 1: Evidența Ședințelor Consiliului Local
(Scop: Înregistrarea documentelor de convocare și a hotărârilor adoptate per ședință)
Pași de Adăugare
1. Accesați registrul din meniu (Ex: Ședințe Consiliu Local).
2. Apăsați butonul [Adaugă].
3. Tab-ul "Detalii Ședință":
· Completați Data ședinței și selectați Tipul ședinței.
· Încărcați fișierele de convocare (Dispoziție, Convocator) folosind câmpurile fileupload.
4. Tab-ul "Hotărâri Adoptate" (Repetabil - Atenție!):
· Deoarece o ședință poate avea mai multe HCL-uri, folosiți acest grup pentru a înregistra fiecare HCL adoptată.
· Apăsați butonul [Adaugă] (sau pictograma +) din dreptul grupului.
· Completați Număr HCL, Titlu HCL și încărcați Fișier HCL corespunzător.
· Pentru a adăuga o nouă hotărâre din aceeași ședință, apăsați din nou [Adaugă] la același grup.
· Pentru a șterge o linie de hotărâre, folosiți pictograma Coș de gunoi din dreptul liniei respective.
5. După completare, apăsați [Salvează].

III. Registrul 2: Evidența Proiectelor de Hotărâri
(Scop: Urmărirea parcursului unui proiect de la inițiere la vot)
A. Gestiunea Avizelor Comisiilor (Grup Repetabil)
· Tab-ul "Avize Comisii de Specialitate":
· Un proiect de hotărâre poate necesita avize de la 3-4 comisii diferite.
· Pentru fiecare aviz primit, apăsați butonul [Adaugă] (sau pictograma +) în dreptul grupului.
· Selectați Numele Comisiei, Tip Aviz (Favorabil/Nefavorabil) și încărcați fișierul corespunzător.
· Repetați procesul pentru următoarea comisie.
B. Legături cu alte Registre (Database Join)
· Tab-ul "Rezultat Deliberare":
· Ședința CL (Link): Folosiți meniul derulant pentru a selecta data și tipul ședinței de consiliu în care acest proiect a fost votat. Legătura se face automat cu Registrul Ședințelor.

IV. Registrul 3: Evidența Dispozițiilor Primarului
(Scop: Inventarul actelor administrative emise de Primar)
Elementul Crucial - Încărcarea Fișierelor
· Tab-ul "Documentație și Legalitate":
· Când încărcați fișierul Fișier Dispoziție (PDF), sistemul citește automat Data Emiterii și creează un sub-folder pe server (ex: /dispozitii/2025/) pentru a menține ordinea fișierelor pe ani.
· Asigurați-vă că ați completat Data Emiterii înainte de a încărca fișierul.
Verificarea și Comunicarea
· Viza de Legalitate: Bifați opțiunea corespunzătoare după ce Secretarul General a contrasemnat dispoziția.
· Dată Comunicare Prefect: Completați data la care dispoziția a fost transmisă Prefecturii.

V. Finalizare și Întreținere
După ce ați completat toate tab-urile necesare pentru o înregistrare:
1. Verificați datele introduse.
2. Apăsați butonul [Salvează] de la baza formularului.
3. Înregistrarea va apărea imediat în lista publică a registrului, cu datele sortate automat pe coloana An.

